暨南大学危险化学品台账管理暂行规范
发布时间：2018-12-24
第一条 为加强学校危险化学品的安全管理，预防和减少危险化学品安全事故，保障师生员工的生命财产安全，保护环境，根据国务院《危险化学品安全管理条例》、教育部《高等学校实验室安全检查项目表》、《暨南大学化学危险品管理规定》等法律法规及规章制度，结合我校实际情况，特制定本管理规范。
第二条 本管理规范适用于校内所有涉及使用危险化学品的教学、科研和服务等活动的安全管理，包括危险化学品的购买、储存、使用和处置等全过程管理。
第三条 本管理规范所指危险化学品是指列入国家《危险化学品目录》、《易制毒化学品的分类和品种目录》、《易制爆危险化学品名录》、《麻醉药品品种目录》、《精神药品品种目录》等目录中的所有化学品。
第四条 危险化学品须由购买人在“暨南大学化学品管理平台”进行登记购买，其中公安及食品药品监管部门认定的管制类化学品须按要求另行提交申请购买资料备案。购买单位须有规范的验收记录，确认收货后凭系统采购订单及购货发票等相关资料办理财务报销手续。订单购买成功后系统自动将试剂基本信息转入台账管理，购买人须及时建立台账，做好后续管理。
第五条 购买人或管理人员须及时通过系统打印试剂标签，粘贴于对应试剂瓶上。化学品管理平台中每瓶试剂具有唯一的化学品序号和二维码。使用人员通过手机端可直接扫描标签二维码，查看化学品详细信息和登记使用情况。
第六条 危险化学品储存的方式方法应当符合国家标准或国家有关规定。严格按照化学特性和安全要求分类存放，严禁在实验室长期大量存放危险化学品。
第七条 存放有化学品试剂的实验室，须建立本实验室危险化学品目录、动态使用台账，并有危险化学品安全技术说明书（MSDS），方便查阅。危险化学品目录可通过化学品管理平台导出整理形成；动态使用台账可通过手工记录纸质使用信息或通过化学品管理平台登记使用信息；MSDS可通过化学品管理平台导出打印成册。
第八条 危险化学品动态使用台账须及时更新，同时保持纸质版与化学品管理平台信息一致。化学品管理平台台账信息可通过电脑端录入或手机端扫描标签二维码录入。
第九条 危险化学品试剂瓶中试剂全部使用完后，须在化学品管理平台进行空瓶回收登记，原有的化学品序号失效。如有试剂闲置，可在化学品管理平台作申请调出处理，资源共享。
第十条 危险化学品使用后的废渣、废液、废气和废弃物等处理，须严格按照《暨南大学实验室安全管理办法》执行，不得私自排放，污染环境。
第十一条 使用单位对危险化学品应按需购买，同一教师名下同一种试剂存量为零方可再次申请购买，因原有试剂库存无法满足教学计划需要等特殊情况除外。
第十二条 本管理规范自发布之日起执行，由实验室与设备管理处负责解释。
暨南大学______学院/研究院化学品目录（参考模板） 

__________楼 房间号: 管理员: 联系手机: 填表日期： 

	序号 
	试剂名称 

(中文） 
	CAS号 
	受管制类型（打勾） 
	备注 

	
	
	
	易制毒 
	易制爆 
	辐射物 
	精神/麻醉药品 
	普通 

危化品 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：化学品序号 -如在化学品管理平台上购买的试剂，收货后在“我的台账”可查询到化学品序号；如线下购买或原有库存，在平台登记后也可生成化学品序号。请用标签纸将化学品序号贴在对应试剂瓶上。 
暨南大学易制毒/易制爆/危险化学品使用台账（参考模板） 

__________楼 房间号: 管理员: 联系手机: 
	序号 
	试剂名称 
	化学品序号 
	使用量(ml/g) 
	剩余量(ml/g) 
	使用者 
	使用日期 
	备注 

	1 
	丙酮 
	1234001 
	100ml 
	400ml 
	A 
	2018.12.1 
	新开封 

	2 
	三氯甲烷 
	1447152 
	250ml 
	0ml 
	B 
	2018.12.1 
	本次用完，空瓶回收 

	3 
	丙酮 
	1234001 
	150ml 
	250ml 
	C 
	2018.12.2 
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注：请按照试剂目录中的受管制类型分开做使用台账记录。 
第一条 为加强学校危险化学品的安全管理，预防和减少危险化学品安全事故，保障师生员工的生命财产安全，保护环境，根据国务院《危险化学品安全管理条例》、教育部《高等学校实验室安全检查项目表》、《暨南大学化学危险品管理规定》等法律法规及规章制度，结合我校实际情况，特制定本管理规范。
第二条 本管理规范适用于校内所有涉及使用危险化学品的教学、科研和服务等活动的安全管理，包括危险化学品的购买、储存、使用和处置等全过程管理。
第三条 本管理规范所指危险化学品是指列入国家《危险化学品目录》、《易制毒化学品的分类和品种目录》、《易制爆危险化学品名录》、《麻醉药品品种目录》、《精神药品品种目录》等目录中的所有化学品。
第四条 危险化学品须由购买人在“暨南大学化学品管理平台”进行登记购买，其中公安及食品药品监管部门认定的管制类化学品须按要求另行提交申请购买资料备案。购买单位须有规范的验收记录，确认收货后凭系统采购订单及购货发票等相关资料办理财务报销手续。订单购买成功后系统自动将试剂基本信息转入台账管理，购买人须及时建立台账，做好后续管理。
第五条 购买人或管理人员须及时通过系统打印试剂标签，粘贴于对应试剂瓶上。化学品管理平台中每瓶试剂具有唯一的化学品序号和二维码。使用人员通过手机端可直接扫描标签二维码，查看化学品详细信息和登记使用情况。
第六条 危险化学品储存的方式方法应当符合国家标准或国家有关规定。严格按照化学特性和安全要求分类存放，严禁在实验室长期大量存放危险化学品。
第七条 存放有化学品试剂的实验室，须建立本实验室危险化学品目录、动态使用台账，并有危险化学品安全技术说明书（MSDS），方便查阅。危险化学品目录可通过化学品管理平台导出整理形成；动态使用台账可通过手工记录纸质使用信息或通过化学品管理平台登记使用信息；MSDS可通过化学品管理平台导出打印成册。
第八条 危险化学品动态使用台账须及时更新，同时保持纸质版与化学品管理平台信息一致。化学品管理平台台账信息可通过电脑端录入或手机端扫描标签二维码录入。
第九条 危险化学品试剂瓶中试剂全部使用完后，须在化学品管理平台进行空瓶回收登记，原有的化学品序号失效。如有试剂闲置，可在化学品管理平台作申请调出处理，资源共享。
第十条 危险化学品使用后的废渣、废液、废气和废弃物等处理，须严格按照《暨南大学实验室安全管理办法》执行，不得私自排放，污染环境。
第十一条 使用单位对危险化学品应按需购买，同一教师名下同一种试剂存量为零方可再次申请购买，因原有试剂库存无法满足教学计划需要等特殊情况除外。
第十二条 本管理规范自发布之日起执行，由实验室与设备管理处负责解释。

